Vnitrni rad SD
I. Prava a povinnosti zaku a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s
pedagogickymi pracovniky

Prava zak( vychazeji z Umluvy o pravech ditéte, ktera byla vyhlasena Valnym
shromazdénim OSN 20. listopadu 1989 v New Yorku a ratifikovana Ceskou a
Slovenskou Federativni Republikou dne 7. ledna 1991.

Umluva o pravech ditéte je zaloZena na &tyFech zakladnich principech:

Pravo na pfeZiti - zauCujici zachovani zivota a uspokojeni zakladnich potfeb ditéte.
Pravo na rozvoj - umoznuje harmonicky rozvoj ditéte v€etné prava na vzdélani, volny
casana

svobodu mysleni a vyznani.

Pravo na ochranu - chrani dité pfed nasilim, vSemi druhy zneuzivani a zanedbavani.
Pravo na ucast - dava ditéti moznost vyjadfit svlj nazor ve vSech zalezitostech, které
se ho tykaji.

1. Prava zaku:

a) Na ucast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popf. tematickych akcich
zajistovanych Skolni druzinou.

b) Na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.

c) Vyjadiovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich
vychovy a vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich v&ku a stupni vyvoje. Zak ma pravo sdélit sviij nazor vychovatelce
SD, vedouci vychovatelce SD nebo feditelce Skoly. Zak musi sv(jj nazor vyjadfit
pfiméfenou formou, ktera neodporuje zasadam slusnosti.

d) Na odpocinek, na hru a oddechové Cinnosti odpovidajici jejich véku, jakoz i na
svobodnou ucast v fizenych zajmovych €innostech; odpoledne maji Zaci travit v
klidné, pohodové a pratelské atmosfére.

e) Z&ci maji pravo na zajisténi bezpeénosti a ochrany zdravi, na Zivot a préaci ve
zdravém Zzivotnim prostredi.

f) Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zasahum do
soukromého Zivota a poSkozovani povésti a cti.

g) Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem Kk jejich pobytu a €innosti ve
Skolni druziné.

Provoz SD je uréen pro 2zaky 1. - 5. roéniku od 7. 00 hod. do 17.00hod.

2. Zaci jsou povinni:

a) dodrzovat vnitfni Fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni,

b) pInit pokyny pedagogickych pracovniku skoly vydané v souladu s pravnimi
predpisy a vnitfnim fadem Skolni druziny, dbat pokynu provoznich pracovnikl, chovat
se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob,

c) své chovani a jednani ve $kolni druziné a na akcich pofadanych SD usmériovat
tak, aby nesnizovali dustojnost svou, svych spoluzakl, zaméstnancu Skoly a lidi, se
kterymi pfijdou do styku,

d) zjisti-li ztratu €i poSkozeni osobni véci, tuto skuteénost neprodlené ohlasit
vychovatelce Skolni druziny v ten den, kdy ke ztraté €i poSkozeni doslo

e) chodit do Skolni druziny podle zapisového listku a u€astnit se €innosti



organizovanych Skolni druzinou

f) zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné, udrzovat své misto i ostatni prostory
Skolni druziny v Cistoté a poradku, chranit majetek pfed poskozenim

g) pfezouvat se a prezuvky udrzovat ve stavu, ktery neohroZzuje jejich zdravi

h) béhem vychazky a pobytu venku maji Zaci své obleCeni a aktovky ulozené v
$atn&. Za mobilni telefony, tablety a pfinesené hracky SD neruéi.

Zak je povinen chovat se ve $kolni druziné tak, aby neohroZoval spoluzaky ani
vyucujiciho. Pfi zavazném a opakované porusovani vnitfniho fadu Skolni druziny
muze byt rozhodnutim Feditelky Skoly zak ze SD vyloucen.

3. Zaci nesméji:
a) zbyte€né nosit do Skolni druziny cenné véci, penize
b) cenné pfredméty, v€etné Sperkl a mobilnich telefonl volné odkladat

c) nosit do $kolni druziny pfedméty, které nesouvisi s innosti SD a mohly by ohrozit
zdravi a bezpecnost Zaka nebo jinych osob.

d) pofizovat nahravky (video, audio, foto)

e) pred ukon€enim pobytu ve Skolni druziné z bezpecénostnich dlvodu opoustét Skolu
a $kolni areal bez védomi vychovatelky SD

f) pouzivat mezi sebou a vuci dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického a
fyzického nasili, hrubé slovni a umysiné psychické a fyzické utoky zaka vici jinému
zakovi €i vuci pracovnikum Skoly se vzdy povaZzuji za zavazné poruseni povinnosti
stanovenych timto Fadem a zak bude za toto provinéni ze SD vylougen

g) v prostorach $kolni druziny a pfi akcich souvisejicich s &innosti SD Zaci nesmé;ji
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, pfechovavat, Sifit,
propagovat a uzivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni
druziny nebo na akci pofadanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych
omamnych latek. PoruSeni tohoto zakazu je vzdy zavaznym porusSenim vnitiniho
Fadu Skolni druziny a zak bude za toto provinéni ze SD vylougen.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany zaku

a) Z&ci jsou povinni zachazet s vybavenim $kolni druziny Setrné

b) Mistnost Skolni druziny i své misto udrzovat v Cistoté a poradku

c) Majetek Skolni druziny chrani pfed poskozenim

d) Majetek Skolni druziny nesméji zaci odnaset domu

e) V pfipadé umysiného poskozeni majetku Skolni druziny budou rodice vyzvani k
jednani o nahradé zpusobené Skody

Il. Prava a povinnosti zakonnych zastupcu zaku a pravidla o vzajemnych
vztazich zakonnych zastupcu zakl s pedagogickymi pracovniky

a) O prijeti ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly na zakladé vypinéného
zapisniho listku

b) RodiCe nebo jini zakonni zastupci zaka pfihlaSeného k pravidelné dochazce do
druziny sdéli druziné rozsah dochazky zaka a zpUsob odchodu zaka z druziny; tyto
Udaje jsou zaznamenany na zapisnim listku. Odchod Z&ka ze SD v jinou dobu nebo s
jinou osobou, nez je uvedeno na zapisnim listku, je mozné pouze pfi pfredlozeni
pisemné zadosti rodi€¢l s datem, hodinou odchodu, informaci, zda jde zak sam nebo
v doprovodu koho a s podpisem rodicu.

Telefonicka nebo ustni dohoda o zméné neni mozna.



c) Pro vychovatelku je zavazny odchod zaka uvedeny v zapisnim listku. Zmény je
nutné v€as vzdy pisemné oznamit.

d) RodiCe jsou povinni nahlasit zmény kontaktnich telefonnich Cisel pro pfipad
nemoci zaka a na pfihlasce upozornit na zdravotni omezeni Zaka a na pravidelné
uzivaneé léky.

e) Pfi vyzvednuti ditéte ze Skolni druziny pouZiji rodi¢e ditéte Cip ke vstupu do
budovy. Je zakazano vpoustét osoby bez Sipu. Rodiée pfijdou do SD umisténé ve
tretim patfe, kde oznami vychovatelce jméno ditéte a poté spole¢né odchazi. Je
zakazano odveést si dité bez védomi vychovatelky.

f)Kazdy, kdo vstupuje do budovy je z bezpe¢nostnich divodu povinen Fidit se
pravidly pro vstup do budovy, které jsou vyvéSeny na prosklenych dvefich ve
vestibulu.

g) Veskeré pfipominky k praci skolni druziny vyfizuje vychovatelka nebo Feditelka
Skoly.

h) S timto vnitinim fadem SD jsou rodiée i Zaci seznameni na zagatku dochazky do
SD a rodi¢e svym podpisem souhlasi s jeho dodrzovanim.

i) Pokud dit& ztistane v SD po skonéeni pracovni doby, vychovatelka zavola rodi¢dm.
Po domluvé s rodi€i pocka s ditétem ve Skole, dokud si ho rodiCe nevyzvednou. V
pfipadé&, Ze nesezene rodice, vola pracovniky OSPOD nebo PCR, ktefi zajisti péci o
dité.

lll. Podminky zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

a) Po skonéeni vyugovani (dle rozvrhu hodin) preda ugitelka vychovatelce zaky SD.
b) Dochazka pfihlaSenych zaku je povinna. Nepfitomnost zaka zapiSe vychovatelka
do Pfehledu vychovné vzdélavaci prace.

Denné je vedena dochazka s pfehledem pfitomnych Zakua a jejich odchodu.
Mimoradny odchod (na zakladé pisemné zadosti, ktera obsahuje datum, hodinu, zda
jde zak sam nebo v doprovodu a podpis) také zapiSe a vyznaci hodinu odchodu v
dochazkovém listu. Zadosti zaklada.

c) Oddé&leni SD se naplfiuje nejvyse do poctu 30 zakd (vyhl. 74/2005 Sb.v platném
znéni ).

e) Zaky SD z kongiciho oddé&leni pfeda vychovatelka vzdy se seznamem osobné do
uréeného oddéleni.

f) PFi Cinnosti mimo areal Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpe€nost a
ochranu zaku pfipadnout vice nez 25 zaku. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v
pFipadé potfeby na kazdou akci zvlast na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a
s pfihlédnutim k zajisténi bezpecnosti déti a konkrétnim podminkam akce.

g) Stravovani - vychovatelka vede zaky k dodrzovani hygieny pfed jidlem, zajisti
ukaznény nastup a odchod celého oddéleni do jidelny i pfi odchodu z jidelny, vede
zaky ke kultufe stolovani a pomaha s utuzovanim spravnych stravovacich navyku
zakua.

Rozvrh ¢innosti jednotlivych oddéleni:

Druzina realizuje vychovné vzdélavaci €innost ve vychové mimo vyucovani (pfiklad)
zejména formou odpocinkovych, rekreaénich a zajmovych ¢innosti; umoznuje zakim
pfipravu na vyucovani.



Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit Unavu, zafazuji se nej¢astéji po obédé, popf.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o
klidové hry a klidné zajmové Cinnosti, poslechové Cinnosti apod.

Rekreacni ¢innosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni s
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Zajmoveé ¢innosti - rozvijeji osobnost zaka, umoziuji zakim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich neuspéchu i dalSi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu. Cinnost mze byt organizovana pro vybrané Zaky z raznych
oddé&leni v zajmovém utvaru, ktery vede vychovatelka SD &i jiny pedagog nebo rodié.

Priprava na vyucovani - zahrnuje okruh €innosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to véak povinna éinnost SD. Mdze jit o vypracovavani domacich
ukolu (pouze se souhlasem rodicu, nikoliv pfed 15. hodinou, vychovatelka zakim
ukoly neopravuje), nebo zabavné procvi€ovani uciva formou didaktickych her (v€etné
feSeni problému), ovéfovani a upeviiovani Skolnich poznatkl v praxi pfi vychazkach,
exkurzich a dalSich €innostech; ziskavani dalSich dopliujicich poznatkl pfi pribézné
ginnosti SD (napk. vychazky, poslechové &innosti, prace s knihou a &asopisy,
navstéva vystav, planetaria, vytvarnych dilen apod.).

7:00 - 7:45 odpoc€inkova €innost (stolni hry, kresba)

7:45 - 8:25 zajmové Cinnosti vytvarné, pracovni, hudebni, dopravni, eticka, télesna
13:15 - 13:45 obéd — stravovani déti, ostatni déti individualni zajmové €innosti, hry,
stavebnice, ¢teni pohadek, apod.

13:45 - 15:00 rekreacni Cinnosti: pobyt na Skolnim hfisti, vychazka do okoli,
nepravidelna ¢innost (navstéva vyukovych programu, vystav)

15:00 - 15:30 pfiprava na vyu€ovani: individualni psani domacich ukolu
(vypracovavani DU pouze se souhlasem rodi&l), procviGovani ugiva

15:30 - 17:00 odpocinkova €innost

Vychovatelka pfi vybéru zameéstnani pfihlizi k poCasi, mGze pfihlédnout i k zajmu déti
a zakl v oddéleni. Vzdy v8ak pfedevsim vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu
a z jeho rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plana.

Odchody zaku ze Skolni druziny

Zak odchazi ze SD na zakladé:

a) zapisniho listku do SD (pravidelng&)

b) jednorazové pisemné zadosti rodi€¢t s datem, hodinou odchodu, jménem
doprovodu a podpisem rodicu

Casy odchodtl zaku:

Po ukonc&eni vyu€ovani kdykoli (kromé pfedem oznamenych akci).

IV. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) evidence pfijatych déti (napf. zapisové listky pro zaky, ktefi jsou pfihlaseni k
pravidelné dochazce, jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu
Ucastnika o rozsahu dochazky a zplsobu odchodu uc¢astnika z druziny

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni Ci jiné pfehledy vychovné vzdélavaci prace,
v€etné dochazky déti v systému Edupage

c) celoroCni plan €innosti a akci



d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
e) vnitfni fad Skolni druziny, rozvrh €innosti
f) knihu Urazt a zaznamy o urazech déti, Zaka a studentd

VI. Zavére€na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je povérena feditelkou Skoly
vychovatelka Skolni druziny pani Lenka BucCikova.

2. Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelkou Skoly a zvefejnénim.
3. Smérnice nabyva ucinnosti dnem : 1. 9. 2021

Platnost od 1. 9. 2021

Mgr. Michaela Varmuzova

feditelka Skoly



